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PROCESO: GESTION LEGAL

CARACTERIZACION DEL PROCESO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

METR
BOGOT,

MOVILIDAD
Metro de Bogota S.A.

CODIGO: GL-CP-001 VERSION: 03

Objetivo:

Dirigir, liderar, gestionar y controlar las funciones en materia juridica, procurando la unidad de criterio en la Empresa, proporcionando
asesoria juridica necesaria para que se cumpla el objeto social y sus funciones, de manera oportuna y cumpliendo la normatividad
vigente, liderando la estructuracion legal de proyectos de metro y férreo, y dirigiendo la defensa judicial y la prevencién del dafio
antijuridico cuando esto lo amerite y/o cuando sea requerido por las areas, autoridades competentes y grupos de valor,

Alcance:

Inicia con la definicidn de la linea y estandares juridicos para ser implementados en todos los procesos que involucren componente
legal, asi mismo desarrollar las asesorias juridica a las distintas dependencias que lo requieran, con miras a prevenir el dafio antijuridico.
El proceso finaliza, con la expedicion del concepto y/o el acompafiamiento/asesoria juridica requerida y en el caso que existan
controversias con terceros, ejerciendo la representacion judicial y extrajudicial de la EMB, en los procesos, diligencias y/o actuaciones
judiciales o administrativas que se instauren en su contra o que esta deba promover.

Tipologia de proceso:

Proceso de apoyo y soporte

Area:

GJ - Gerencia Juridica

Lider de Proceso:

Gerente Juridico

RADA » RIPCIO ALIDA
PROVEEDOR PRODUCTO ACTIVIDADES RESPONSABLE PRODUCTO CLIENTE
Externos:
Secretaria Juridica
Distrital
Definir los lineamientos,
Organismos politicas, estandares y
Externos Normas, lineamientos, herramientas juridicas que se
politicas, manuales, requieran para el normal Internos:

Grupos de valor e
interés

Internos:
Gerencia General

Proceso Planeacion
Estratégica / OAP

Estratégico Institucional

Lineamientos y politicas
de la gestion legal en la
EMB

desarrollo de la gestién juridica
en la Empresa, incluidos
procedimientos, manuales,
minutas, pliegos de condiciones,
entre otros, y promover su
cumplimiento.

circulares, guias. . -
'8 Gerencia Juridica
Todos los procesos

Direccionamiento de la EMB
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PROCESO: GESTION LEGAL

CARACTERIZACION DEL PROCESO
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
BoaoT CODIGO: GL-CP-001 VERSION: 03 Viro de Bogotd .
ENTRADAS ‘ PHVA DESCRIPCIO SALIDAS
PROVEEDOR PRODUCTO ACTIVIDADES RESPONSABLE PRODUCTO CLIENTE
Externo:
. Internos:
Organismos
Externos . . Formulacidn de Proceso Gestion
Normas, lineamientos, .
oliticas. manuales Indicadores del proceso Legal / GJ
Internos: P . ! . — PAIll Plan de Accidn
circulares, guias. . Proceso de
Institucional .,
Proceso de . - Planeacion
., . . . Formular las actividades ., -
Planeacion Direccionamiento o . . . . Formulacién del Plan de | Estratégica / OAP
L. . o P administrativas orientas a la| Gerencialuridica .
Estratégica / OAP Estratégico Institucional ., Fortalecimiento
gestion del proceso Institucional (plan de Proceso de
Proceso de - ..p Desarrollo
Modelo Integrado de sostenibilidad) .
Desarrollo _, ., Organizacional /
. Planeacion y Gestion — L. .
Organizacional / Formulacién de matriz OAP
MIPG -
OAP de Riesgo del proceso L,
Proceso de Gestion
Proceso de Gestion de Riesgos / GR
de Riesgos / GR
Gerencia Juridica —
Subgerencia de
Establecer estrategias de | Defensa .J’udicial y
Internos: Lineamientos y politicas prevencién del dafio antijuridico Solucién d.e Estrategias de Internos:
Proceso Gestion | de la gestion legal en la H y participar en la definicion de| Controversias | yrevencion del  dafio | Todos los procesos
Legal / GJ EMB riesgos juridicos de la Empresa | Contractuales | antijyridico de la EMB
Metro de Bogota. Comité de
Conciliaciéon
Emitir conceptos y absolver las
Internos: . , consultas que sean formuladas Conceptos juridicos Internos:
Solicitudes de asesoria, . s . "
Todos los procesos concentos o consultas H en materia juridica por el| Gerencialuridica Todos los procesos
de la EMB P Gerente General y por las Asesoria Legal de la EMB
dependencias de la Empresa.
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PROCESO: GESTION LEGAL

CARACTERIZACION DEL PROCESO

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
BoaoT CODIGO: GL-CP-001 VERSION: 03 Vitrode Bogotd S
ENTRADAS DESCRIPCIO SALIDAS
PROVEEDOR PRODUCTO ACTIVIDADES RESPONSABLE PRODUCTO CLIENTE
Internos: Internos:
Proceso Gestion Proceso Gestion
Integral de . ., . Integral de
royectos férreos / Realizar la estructuracion legal, Gerencia royectos férreos /
proy en coordinacion con  los Juridica en proy

Gerencia Ejecutiva

Proceso de
Planeacion de
Proyectos Férreos /
GIP

Proceso de Gestion
de proyectos de
desarrollo
Inmobiliario y
Urbanistico / GDU

Estructuracion de nuevos
proyectos metro, férreos,
inmobiliarios, urbanos y
de ingresos no tarifarios.

responsables de la
estructuracién técnica,
financiera, de riesgos y otras
dependencias involucradas, de
los proyectos metro y férreos,
como también de  otros
proyectos inmobiliarios, urbanos
y de ingresos no tarifarios.

coordinacién con
los responsables
dela
estructuracién
técnica, financiera,
de riesgos y otras
dependencias
involucradas

Estructuracion legal de
los proyectos metro y
férreos, como también
de otros proyectos
inmobiliarios, urbanos y
de ingresos no tarifarios

Gerencia Ejecutiva

Proceso de
Planeacién de
Proyectos Férreos /
GIP

Proceso de Gestion
de proyectos de
desarrollo
Inmobiliario y
Urbanistico / GDU

Normograma

Externos: -
. . . o actualizado Interno:
Normativa aplicable a la Realizar la actualizacion del . .
. Gerencia Juridica Todos los procesos
Autoridades EMB normograma . .
Normativas divulgadas a de la EMB
competentes .
las dependencias
Representar judicial y

Interno: Todos los
procesos de la EMB

Procesos, diligencias y/o
actuaciones judiciales o
administrativas que se
instauren en su contra o
que esta deba promover

extrajudicialmente a la Empresa
Metro de Bogota, en los
procesos, diligencias y/o
actuaciones judiciales o
administrativas que se instauren
en su contra o que esta deba
promover

Gerencia Juridica —
Subgerencia de
Defensa Judicial y
Solucién de
Controversias
Contractuales

Representacion judicial
y extrajudicial

Interno: Todos los
procesos de la EMB

La Empresa Metro de Bogotd estd comprometida con el medio ambiente; no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no Controlada”. La
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PROCESO: GESTION LEGAL

CARACTERIZACION DEL PROCESO

B o
S5, A

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
BoaoT CODIGO: GL-CP-001 VERSION: 03 Viro de Bogotd .
ENTRADAS ‘ PHVA DESCRIPCIO SALIDAS
PROVEEDOR PRODUCTO ACTIVIDADES RESPONSABLE PRODUCTO CLIENTE
Externo: Externo:
Organismos PQRSD Organismos
Externos Gerencia Juridica — Externos
Auditorias internas y/o - Subgerencia de
Atend | licitud d . R ta PQRSD
Grupos de valor e externas ! fen er las  solicitudes I €| Defensa Judicial y espuesta PQ Grupos de valor e
interés H informacién asociados . a los Solucion de interés
L . - procesos legales de la entidad . Informes
Solicitud de informacién Controversias
Interno: de grupos de valor o Contractuales Interno:
Todos los procesos interés Todos los procesos
de la EMB de la EMB
Interno: Revisar la legalidad y pertinencia
de los actos y demds documentos Actos y demds
. . Internos:
Gerencia General . de contenido o efecto legal que . . documentos de
Solicitud de apoyo legal \" . Gerencia Juridica .
deban ser suscritos por el contenido o efecto legal .
. . Gerencia General
Todos los procesos Gerente General y que no estén revisados y aprobados
de la EMB asignados a otra dependencia
L. Internos:
Metas de la gestion del
roceso - .,
P Reporte seguimientoa | Proceso de Gestidn
L, Indicadores del proceso Legal / GJ
Formulacién de -
TS —PAIl Plan de Accidn
Indicadores del proceso — o
- Institucional Proceso de
Internos: PAII Plan de Accién L
Institucional Planeacion
L, - Hacer seguimiento a la gestidon y . - Reporte seguimiento al Estratégica / OAP
Proceso de Gestion Vv > Gerencia Juridica .
-, desempefio del proceso Plan de Fortalecimiento
Legal / GJ Formulacién del Plan de .
. Institucional Proceso de
Fortalecimiento
Institucional Desarrollo
- Reporte Monitoreo de Organizacional /
., . Riesgos Institucionales OAP
Formulacién de matriz de del broceso
Riesgo Institucionales del QELProceso .,
roceso Proceso de Gestion
proceso de Riesgos / GR

La Empresa Metro de Bogotd estd comprometida con el medio ambiente; no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no Controlada”. La
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PROCESO: GESTION LEGAL

CARACTERIZACION DEL PROCESO

. &

ALCALDIA MAYOR

Entes de Control

Grupos de valor e

Proceso Gestidn

de la Gestion / OCI

Plan de contratacion

internas y externas.

PAIl Plan de Accion

Defensa Judicial y

DE BOGOTAD.C.
BoaoT CODIGO: GL-CP-001 VERSION: 03 Vitrode Bogotd S
ENTRADAS ‘ PHVA DESCRIPCIO SALIDAS
PROVEEDOR PRODUCTO ACTIVIDADES RESPONSABLE PRODUCTO CLIENTE
Externos: Externos:

Entes de Control

Grupos de valor e
interés ) interés
actualizado
Internos: o, Internos:
Informes de auditoria

Proceso Gestion
Legal / GJ Legal / GJ
Reporte seguimiento a Gerencia Juridica -
Proceso de . . Proceso de
-, . Indicadores del proceso — . . Subgerencia de
Evaluacién y Mejora Ejecutar acciones y/o planes de

Evaluacién y Mejora

. A mejoramiento necesarios para . Plan de mejoramiento de la Gestién / OCI
Institucional . - Solucion de
E— cerrar las brechas identificadas .

Proceso de Controversias Proceso de
Planeacion Reporte seguimiento al Contractuales Planeacion
Estratégica / OAP Plan de Fortalecimiento Estratégica / OAP

Institucional (plan de
Proceso de L .(p Proceso de
sostenibilidad)
Desarrollo Desarrollo
Organizacional . Organizacional
& / Reporte Monitoreo de & /
OAP - OAP
Riesgo del proceso

Proceso Gestion de Proceso Gestion de
Riesgos / GR

Riesgos / GR

DOCUMENTOS ASOCIADOS
PROCEDIMIENTOS /METODOLOGIAS

REGISTROS
Ver listado maestro de documentos

Ver tablas de retencidon documental
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PROCESO: GESTION LEGAL
CARACTERIZACION DEL PROCESO ALCYOR
DE BOGOTAD.C.
ME TR CODIGO: GL-CP-001 VERSION: 03 it oe Bogo K
RECURSOS
HUMANO INFRAESTRUCTURA OTROS
Puesto de trabajo, mobiliario, instalaciones | Aplicativo del Sistema de Gestion SIG en AZ— Digital.
Ver organigrama locativas, redes de cOdmputo, red eléctrica y de
comunicacion.
CONTROL RESPONSABLE RIESGO QUE MITIGA
Ver matriz de riesgo del proceso

REQUISITOS

SG MIPG LEGALES

Dimensidn N°.3 Gestion con Valores para

Dimension Tercera (3): Gestion con Valores para el
Resultados

Resultado
Ver Normograma
3.2.1.1 Politica de Fortalecimiento Organizacional

y simplificacién de Procesos 3.2.1.5 Politica de Defensa Juridica

INDICADORES DE GESTION
INDICADORES FORMULA PERIODO DE MEDICION META

Ver ficha del indicador
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