GD-FR-031_V2

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

FORMATO PARA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

ALCALDIA MAYOR
- " DE BOGOTA D.C.
METRO CODIGO: GD-FR-011 VERSION: 04 - toviuoap
BOGOTA etro de Bogota

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA METRO DE BOGOTA S.A.

CODIGO DE OFICINA: 150

HOJA No. DE

OFICINA PRODUCTORA: Oficina de Tecnologias y Sistemas de Informacién

Nombres y apellidos: DIDIER MAURICIO HURTADO COLLAZOS

MAURICIO DURAN por GABRIEL MAURICIO

DURAN BAHAMON
cema:  BAHAMON
Nombres y apellidos: GABRIEL MAURICIO DURAN BAHAMON

SERIES SOPORTEO |TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGO SUBSERIES FORMATO ARGHING ARG PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES DE GESTION |  CENTRAL CcT E MT S
26 PLANES
26.26 Planes de Implementacion de las Politicas de . . o, .
Gobierno y Seguridad Digital Se conforman expedientes por plan; el tiempo de retencién de los expedientes
Plan operacional de seguridad pdf inicia a partir del registro de la ultima actividad ejecutada en el marco respectivo
Plan de gestién de servicios de tecnologia Pdf plan.
Documentos del marco de arquitectura tecnoldgica pdf
Inventario de activos de informacion pdf ) 3 X X La subserie documental Planes de Implementacion de la Politica de Gobierno
Ayuda memoria pdf Digital) posee valores primarios y secundarios. Esta agrupacion documental
Registros de asistencia Papel / Pdf evidencia el seguimiento e implementacion de los lineamientos del Gobierno
Informe Paf Nacional a través del Ministerio de Tecnologias de la Informacién en lo referente a
Comunicacion oficial externa Papel / Pdf la politica de gobierno digital. Finalizado el tiempo de retencidn establecido, la
Comunicacion oficial interna ppdf subserie serd transferida en soporte original y de forma total al archivo historia
26.12 Planes Estratégicos de Tecnologias de la Se conforman expedientes por plan; el tiempo de retencién de los expedientes inicia a partir]
Informacién (PETI) del registro de la Ultima actividad ejecutada en el marco respectivo plan.
Planes Estratégicos de Sistemas de Informacion pdf La subserie documental Planes Estratégicos de Sistemas de Informacion (PESI) “es el
Planes de Tecnologias de la Informacién Pdf documento que contiene las brechas y oportunidades de mejoramiento de los grupos de|
Informe Pdf interés en lo relacionado con la Gestién de T, con el fin de apoyar la estrategia y el modelo
Comunicacion oficial externa papel / Pdf operativo de la organizacion apoyados en las definiciones de la Politica de Gobierno Digital”|
C "cacion oficial int 2 3 X X (EMB, 2018). Tiene valores histéricos en tanto sirve para la reconstruccion de la memoria
omunicacion oficial interna institucional en lo referente a: la estructuracion de la arquitectura empresarial de la Empresa;|
la implementacién de los lineamientos del gobierno en linea y las estrategias de Tl en el pais;
la evolucion de las estrategias de seguridad de la informacion en comparacién con los avances|
Pdf tecnoldgicos en diferentes periodos de tiempo.
Finalizado el tiempo de retencidn establecido, la subserie se conservard totalmente en el
archivo histérico, en soporte original.
30 PROYECTOS
30.3 Proyectos de Disefio, Desarrollo e Implementacion Se conforman expedientes por proyecto; el tiempo de retencién inicia una vez cerradol
de Soluciones de Tecnologia formalmente el proyecto.
Proyecto Pdf
Ayuda memoria Pdf La subserie documental Proyectos de Disefio, Desarrollo e Implementacién de Soluciones de
Registros de asistencia Papel / Pdf Tecnologia consolida la informacién referente al desarrollo e implementacion de
Informe Pdf herramientas tecnoldgicas para el mejoramiento de procesos y servicios en la Empresa Metro
Comunicacion oficial externa Papel / Pdf 2 3 X X de Bogotd. Tiene valores secundarios en virtud que puede ser fuente de informacion para
reconstruir la historia institucional frente a: el uso y apropiacién de tecnologias en las|
diferentes dreas y grupos de interés; el impacto de la automatizacién de procesos y servicios|
en la gestién de la Empresa.
Comunicacién oficial interna Pdf
Finalizado el tiempo de retencidn establecido, la subserie se conservard totalmente en el
archivo histérico, en soporte original.
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