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2 ACTAS [
2.1 Actas f"e Comité de Contratacién Se conforman expedientes por vigencia anual; el tiempo de retencidn de los expedientes inicia a partir de la ultima
Citacion Papel / Pdf acta producida en la vigencia.
Acta Papel / Pdf
Registro de asistencia La subserie documental Actas de Comité de Contratacion evidencia las actuaciones y deliberaciones de la “instancia
de consulta, planeacidn, estandarizacién de politicas, estudios y revision de las necesidades de contratacion,
2 3 X X modalidades de seleccién, documentos de procesos de seleccion y decisiones a que haya lugar en la ejecucion
contractual a cargo de la empresa” (EMB, 2018). Tiene valores secundarios, en virtud que puede ser fuente de
Papel / Pdf " A L .
reconstruccion de la historia institucional sobre la toma de decisiones referentes a las adquisiciones y contrataciones
realizadas por la empresa Metro de Bogota.
Finalizado el tiempo de retencidn establecido, la subserie se conservard totalmente en soporte original.
7 CONCEPTOS
7.1 Conceptos Juridicos
Solicitud pdf
Concepto . . . . L. . - . o
Se conforman expedientes por vigencia anual; el tiempo de retencion de los expedientes inicia a partir del Gltimo|
concepto producido en la vigencia.
La subserie documental Conceptos Juridicos agrupa los documentos producto de la asesoria al gerente general y a
las demds dependencias de la empresa, en el andlisis, trdmite y solucion de asuntos de caracter juridico que surjan
en desarrollo de sus funciones, de manera eficiente, oportuna y de acuerdo con la normatividad vigente. Tiene|
2 3 X |valores secundarios en atencidon a que consolida la postura juridica de la empresa frente a diferentes temas en
Pdf determinados periodos de tiempo; en el marco del contexto politico, social y econédmico de la época. Teniendo en
cuenta la homogeneidad de los expedientes, se realizard un proceso de seleccidn cualitativa conservando aquellos|
conceptos relativos a: el desarrollo de los procesos misionales de la empresa, asuntos de infraestructura fisica y|
temas contractuales.
Los documentos resultados de la seleccion se conservaran totalmente en el archivo histérico, en soporte original.

GD-FR-031_V2

La EMB esta comprometida con el medio imprima este documento.
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no Controlada”.
La versidn vigente se encuentra publicada en aplicativo oficial de la Entidad.
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9 CONTRATOS
9.1 Contratos de Concurso de Mérito
Memorando de solicitud de contratacién Papel / Pdf
Matriz de andlisis de riesgos Papel / Pdf
Certificado de disponibilidad presupuestal Papel / Pdf
Documento de asignacién de la solicitud de contratacion Papel / Pdf
Aviso de la convocatoria publica Papel / Pdf
Proyecto de pliego de condiciones Papel / Pdf
Registro de las observaciones y respuesta al proyecto de
. . Papel / Pdf
pliego de condiciones
Pliego de condiciones definitivo y sus anexos Papel / Pdf
Estudio previo Papel / Pdf
Registro de acto administrativo de apertura del proceso
) Papel / Pdf
de seleccidn
Acta de audiencia de asignacion de riesgos Papel / Pdf
Registro de observaciones y respuesta a los pliego de
L. I Papel / Pdf
condiciones definitivo
Adendas Papel / Pdf
Lista de oferentes publicada Papel / Pdf
Reporte de publicacion de las ofertas Papel / Pdf
Memorando de designacion del comité evaluador de las
Papel / Pdf
ofertas
Informe de evaluacién Papel / Pdf
Solicitudes de subsanacién de requisitos habilitantes Papel / Pdf
. . : Se conforman expedientes por contrato; el tiempo de retencién inicia una vez finalizada la cobertura de las pélizas.
Registro de observaciones y respuestas a los informes de
e . - L Papel / Pdf
verificacidn de requisitos habilitantes y de evaluacion . L. .
La subserie documental Contratos de Concurso de Mérito agrupa los documentos producto de la modalidad
Acta de la audiencia de adjudicacion o declaratoria de contractual “prevista para la seleccion de consultores o interventores, en asesorias técnicas de coordinacién, control
desierta Papel / Pdf y supervisién, gerencia de obra y/o proyectos, asi como también los estudios para la ejecucién de proyectos de
Registro de acto administrativo de adjudicacién o de 5 15 inversion, diagndstico, prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos y la ejecucidon de|
declaratoria de desierta Papel / Pdf disefios, planos, anteproyectos y proyectos.” (DAFP). Se debera realizar una seleccién cualitativa por cada vigencia
Notificacion acto administrativo de adjudicacion o de del 100 % de los contratos que fueron relevantes para la administracion y operacion de la empresa, asi como|
declaratoria de desierta Papel / Pdf aquellos que reflejen aspectos de su misionalidad; y el 100 % de los contratos que hayan generado un proceso de|
Constancia ejecutoria de la declaratoria de desierta del responsabilidad fiscal, disciplinario y/o penal.
- Papel / Pdf
proceso de seleccion .. . . - -
Los documentos resultados de la seleccion se conservaran totalmente en el archivo histérico, en soporte original.
Memorando de la declaratoria de desierta Papel / Pdf
Comunicado de propuesta ganadora Papel / Pdf
Contrato Papel / Pdf
Declaracion de intereses privados para contratistas Papel / Pdf
Carta de adhesion al cédigo de integridad Papel / Pdf

GD-FR-031_V2

La EMB esta comprometida con el medio imprima este documento.
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no Controlada”.
La versidn vigente se encuentra publicada en aplicativo oficial de la Entidad.
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Registro de autorizacién de tratamiento de datos
Papel / Pdf
personales
Registro de relacion de contratos de prestacién de
- Papel / Pdf
servicios
Documentos de verificacion de la publicacién de la
- . . . . Papel / Pdf
declaracion de bienes y rentas, conflictos de interés y
Registro presupuestal Papel / Pdf
Garantias del contrato Papel / Pdf
Acto administrativo de aprobacidn de garantias del Papel / Pdf
Notificacién de designacion de supervision o cambio de Papel / Pdf
Acta de inicio Papel / Pdf
Informes de ejecucién y supervision Papel / Pdf
Solicitudes tramites contractuales Papel / Pdf
Otrosi o acta de suspensién o terminacién anticipada Papel / Pdf
Acta final de entrega y recibo a satisfaccion Papel / Pdf
Acta de liquidacién Papel / Pdf
Documento de cierre de contrato Papel / Pdf
Acta de cierre de expediente contractual Papel / Pdf
9.2 Contratos por Licitacion Publica
Memorando de solicitud de contratacién Papel / Pdf
Estudio previo Papel / Pdf
Matriz de analisis de riesgos Papel / Pdf
Certificado de disponibilidad presupuestal Papel / Pdf
Documento de asignacion de la solicitud de contratacién Papel / Pdf
Aviso para licitacion publica Papel / Pdf
Aviso de la convocatoria publica Papel / Pdf
Proyecto de pliego de condiciones Papel / Pdf
Registro de las observaciones y respuesta al proyecto de
R . Papel / Pdf
pliego de condiciones
Pliego de condiciones definitivo y sus anexos Papel / Pdf
Estudio previo definitivo Papel / Pdf
Acto administrativo de apertura del proceso de seleccién Papel / Pdf
Acta de audiencia de asignacion de riesgos Papel / Pdf
Registro de observaciones y respuesta a los pliego de
gl_r_ N ) \.I.CI yrespu pleg Papel / Pdf
condiciones definitivo
Adendas Papel / Pdf
Lista de oferentes publicada Papel / Pdf
Reporte de publicacion de las ofertas Papel / Pdf

GD-FR-031_V2

La EMB esta comprometida con el medio imprima este documento.
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no Controlada”.
La versidn vigente se encuentra publicada en aplicativo oficial de la Entidad.
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Memorando de designacién del comité evaluador Papel / Pdf
Informe de evaluacién Papel / Pdf
Solicitudes de subsanacion de requisitos habilitantes Papel / Pdf
Registro de observaciones y respuestas a los informes de
P, - - ) Papel / Pdf
verificacion de requisitos habilitantes y de evaluacion
Informe de subasta Papel / Pdf
Acta de la audiencia de adjudicacién o declaratoria de
. Papel / Pdf
desierta 5 15
Acto administrativo de adjudicacién o de declaratoria de
. Papel / Pdf
desierta
Notificacidn acto administrativo de adjudicacién o de papel / Pdf
declaratoria de desierta ape
Constancia ejecutoria de la declaratoria de desierta del
" Papel / Pdf
proceso de seleccién
Memorando de la declaratoria de desierta Papel / Pdf
Propuesta ganadora Papel / Pdf
Contrato Papel / Pdf
Declaracidn de intereses privados para contratistas Papel / Pdf
Carta de adhesion al codigo de integridad Papel / Pdf
Registro de autorizacion de tratamiento de datos
Papel / Pdf
personales
Relacién de contratos de prestacion de servicios Papel / Pdf
Documentos de verificacion de la publicacién de la
declaracién de bienes y rentas, conflictos de interés y Papel / Pdf
declaracion de impuesto sobre la renta
Registro presupuestal Papel / Pdf
Garantias del contrato Papel / Pdf
Acto administrativo de aprobacidn de garantias del Papel / Pdf
Notificacién de designacion de supervisién o cambio de Papel / Pdf
Acta de inicio Papel / Pdf
Informes de ejecucidn y supervision Papel / Pdf
Solicitudes tramites contractuales Papel / Pdf
Otrosi 0 acta de suspension o terminacién anticipada Papel / Pdf
Acta final de entrega y recibo a satisfaccion Papel / Pdf
Acta de liquidacién Papel / Pdf
Documento de cierre de contrato Papel / Pdf
Acta de cierre de expediente contractual Papel / Pdf

PROCEDIMIENTO

Se conforman expedientes por contrato; el tiempo de retencion inicia una vez finalizada la cobertura de las pdlizas.

La subserie documental Contratos por Licitacién Publica agrupa los documentos producto de la modalidad
contractual “de la selecciéon de contratistas para obra publica y procesos de mayor cuantia.” (DAFP). Se debera
realizar una seleccidén cualitativa por cada vigencia del 100 % de los contratos que fueron relevantes para la
administracion y operacion de la empresa, asi como aquellos que reflejen aspectos de su misionalidad; y el 100 % de
los contratos que hayan generado un proceso de responsabilidad fiscal, disciplinario y/o penal.

Los documentos resultados de la seleccion se conservaran totalmente en el archivo histérico, en soporte original.

GD-FR-031_V2

La EMB esta comprometida con el medio imprima este documento.
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no Controlada”.
La versidn vigente se encuentra publicada en aplicativo oficial de la Entidad.
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9.3 Contratos de Seleccion Abreviada
Memorando de solicitud de contratacion Papel / Pdf
Estudio previo Papel / Pdf
Matriz de analisis de riesgos Papel / Pdf
Certificado de disponibilidad presupuestal Papel / Pdf
Documento de asignacion de la solicitud de contratacién Papel / Pdf
Aviso de la convocatoria publica Papel / Pdf
Proyecto de pliego de condiciones Papel / Pdf
Registro de las observaciones y respuesta al proyecto de
. . Papel / Pdf
pliego de condiciones
Pliego de condiciones definitivo y sus anexos Papel / Pdf
Estudio previo definitivo Papel / Pdf
Registro de acto administrativo de apertura del proceso
) Papel / Pdf
de seleccion
Acta de audiencia de asignacion de riesgos Papel / Pdf
Registro de las observaciones y respuesta al proyecto de
. . Papel / Pdf
pliego de condiciones
Adendas Papel / Pdf
Lista de oferentes publicada Papel / Pdf
Reporte de publicacidn de las ofertas Papel / Pdf
Memorando de designacion del comité evaluador de las
Papel / Pdf
ofertas
Informe de evaluacién Papel / Pdf
Solicitudes de subsanacion de requisitos habilitantes Papel / Pdf
Registro de observaciones y respuestas a los informes de papel / Pdf
verificacion de requisitos habilitantes y de evaluacion ape
Informe de subasta Papel / Pdf Se conforman expedientes por contrato; el tiempo de retencidn inicia una vez finalizada la cobertura de las pélizas.
Acta de la audiencia de adjudicacidn o declaratoria de
. Papel / Pdf
desierta La subserie documental Contratos de Seleccién Abreviada agrupa los documentos producto de la modalidad
Acto administrativo de adjudicacién o de declaratoria de papel / Pdf contractual de “seleccion objetiva prevista para la contratacién de bienes o servicios de menor cuantia. Bajo esta
desierta modalidad, se encuentran: seleccién abreviada de menor cuantia, seleccion abreviada de subasta inversa, acuerdos
Notificacién acto administrativo de adjudicacién o de papel / Pdf 5 15 marco de precio.” (DAFP). Se debera realizar una seleccién cualitativa por cada vigencia del 100 % de los contratos|
declarato'rla fie desgna _ _ que fueron relevantes para la administracion y operacidn de la empresa, asi como aquellos que reflejen aspectos de|
Constancia ejecutoria de la declaratoria de desierta del Papel / Pdf su misionalidad; y el 100 % de los contratos que hayan generado un proceso de responsabilidad fiscal, disciplinario|
proceso de seleccidon v/o penal
Memorando de la declaratoria de desierta Papel / Pdf
Los documentos resultados de la seleccion se conservaran totalmente en el archivo histérico, en soporte original.
Propuesta ganadora Papel / Pdf
Contrato u orden de Compra Papel / Pdf
Declaracidn de intereses privados para contratistas Papel / Pdf
Carta de adhesion al cédigo de integridad Papel / Pdf
Registro de autorizacion de tratamiento de datos
Papel / Pdf

personales

GD-FR-031_V2

La EMB esta comprometida con el medio imprima este documento.
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no Controlada”.
La versidn vigente se encuentra publicada en aplicativo oficial de la Entidad.
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Relacién de contratos de prestacion de servicios Papel / Pdf
Documentos de verificacion de la publicacion de la Papel / Pdf
Registro presupuestal Papel / Pdf
Garantias del contrato Papel / Pdf
Acto administrativo de aprobacion de garantias del Papel / Pdf
Notificacion de designacion de supervisién o cambio de Papel / Pdf
Acta de inicio Papel / Pdf
Informes de ejecucidn y supervision Papel / Pdf
Solicitudes tramites contractuales Papel / Pdf
Otrosi 0 acta de suspensién o terminacién anticipada Papel / Pdf
Acta final de entrega y recibo a satisfaccion Papel / Pdf
Acta de liquidacién Papel / Pdf
Documento de cierre de contrato Papel / Pdf
Acta de cierre de expediente contractual Papel / Pdf
9.4 Contratos por Contratacion Directa

Memorando de solicitud de contratacién Papel / Pdf
Estudio previo Papel / Pdf
Matriz de analisis de riesgos Papel / Pdf
Certificado de disponibilidad presupuestal Papel / Pdf
Documento de asignacién de la solicitud de contratacion Papel / Pdf
Aviso de la convocatoria publica Papel / Pdf
Proyecto de pliego de condiciones Papel / Pdf
Registro de las observaciones y respuesta al proyecto de

. . Papel / Pdf
pliego de condiciones
Pliego de condiciones definitivo y sus anexos Papel / Pdf
Estudio previo definitivo Papel / Pdf

GD-FR-031_V2

La EMB esta comprometida con el medio imprima este documento.

Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no Controlada”.
La versidn vigente se encuentra publicada en aplicativo oficial de la Entidad.
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Registro de acto administrativo de apertura del proceso
- Papel / Pdf
de seleccion
Acta de audiencia de asignacion de riesgos Papel / Pdf
Registro de las observaciones y respuesta al proyecto de
. . Papel / Pdf
pliego de condiciones
Adendas Papel / Pdf
Lista de oferentes publicada Papel / Pdf
Reporte de publicacidn de las ofertas Papel / Pdf
Memorando de designacion del comité evaluador de las
Papel / Pdf
ofertas
Informe de evaluacion Papel / Pdf
Solicitudes de subsanacion de requisitos habilitantes Papel / Pdf
Registro de observaciones y respuestas a los informes de Papel / Pdf
Informe de subasta Papel / Pdf
Acta de la audiencia de adjudicacion o declaratoria de Papel / Pdf
Acto administrativo de adjudicacion o de declaratoria de
. Papel / Pdf
desierta
Notificacidn acto administrativo de adjudicacién o de
A . Papel / Pdf
declaratoria de desierta
Constancia ejecutoria de la declaratoria de desierta del
" Papel / Pdf
proceso de seleccidon
Memorando de la declaratoria de desierta Papel / Pdf
Propuesta ganadora Papel / Pdf
Contrato u orden de Compra Papel / Pdf
Declaracidn de intereses privados para contratistas Papel / Pdf
Carta de adhesion al cédigo de integridad Papel / Pdf
Registro de autorizacidn de tratamiento de datos
Papel / Pdf
personales
Relacién de contratos de prestacidn de servicios Papel / Pdf
Documentos de verificacion de la publicacién de la
. . . . . Papel / Pdf
declaracién de bienes y rentas, conflictos de interés y
Registro presupuestal Papel / Pdf

ARCHIVO ARCHIVO
DE GESTION CENTRAL G E L 9
5 15 X

PROCEDIMIENTO

Se conforman expedientes por contrato; el tiempo de retencion inicia una vez finalizada la cobertura de las pdlizas.

La subserie documental Contratos por Contratacién Directa agrupa los documentos producto de la modalidad
contractual de “mediante el cual la entidad estatal contrata directamente con una persona natural o juridica, la
prestacion de servicios profesionales, la prestacidn de servicios de apoyo a la gestion o la adquisicién de un bien o
servicio, que tenga un proveedor exclusivo o por ser titular de los derechos de este. Esta modalidad contractual
también procedera en caso de urgencia manifiesta, contratacion de empréstitos, contratos y convenios|
interadministrativos. Esta modalidad de seleccién es independiente de la cuantia del contrato a suscribir.” (DAFP). Se
debera realizar una seleccién cualitativa por cada vigencia del 100 % de los contratos que fueron relevantes para la
administracion y operacion de la empresa, asi como aquellos que reflejen aspectos de su misionalidad; y el 100 % de
los contratos que hayan generado un proceso de responsabilidad fiscal, disciplinario y/o penal.

Los documentos resultados de la seleccion se conservardn totalmente en el archivo histérico, en soporte original.

GD-FR-031_V2

La EMB esta comprometida con el medio imprima este documento.
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no Controlada”.
La versidn vigente se encuentra publicada en aplicativo oficial de la Entidad.
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Garantias del contrato Papel / Pdf
Acto administrativo de aprobacidn de garantias del
Papel / Pdf
contrato
Notificacion de designacidn de supervision o cambio de
. Papel / Pdf
supervision
Acta de inicio Papel / Pdf
Informes de ejecucién y supervision Papel / Pdf
Solicitudes tramites contractuales Papel / Pdf
Otrosi o acta de suspensién o terminacién anticipada Papel / Pdf
Acta final de entrega y recibo a satisfaccion Papel / Pdf
Acta de liquidacién Papel / Pdf
Documento de cierre de contrato Papel / Pdf
Acta de cierre de expediente contractual Papel / Pdf
9.5 Contratos por Minima Cuantia
Memorando de solicitud de contratacién Papel / Pdf
Estudio previo Papel / Pdf
Matriz de analisis de riesgos Papel / Pdf
Certificado de disponibilidad presupuestal Papel / Pdf
Invitacion publica y anexos Papel / Pdf
Registro de observaciones y respuestas a la invitacion
o Papel / Pdf
publica
Aviso de limitacion del proceso a MiPymes Papel / Pdf
Adendas Papel / Pdf
Lista de oferentes publicada Papel / Pdf
Memorando de designacién del comité evaluador Papel / Pdf
Informes de evaluacion de verificacion de requisitos
" - Papel / Pdf
habilitantes y de evaluacion
Registro de observaciones y respuestas a los informes de papel / pdf
verificacidn de requisitos habilitantes y de evaluacion ape
Propuesta ganadora Papel / Pdf
Comunicacién de aceptacién de la oferta o declaratoria de Papel / Pdf Se conforman expedientes por contrato; el tiempo de retencién inicia una vez finalizada la cobertura de las pélizas.
desierta
Memorando, informando al drea de origen la declaratoria papel / pdf La subserie documental Contratos por Minima Cuantia “es un procedimiento con términos cortos para escoger al
de desierta P contratista, siempre que el valor de la adquisicidon de los bienes, obras y/o servicios, no exceda el diez por ciento
L, . . i (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal. Asi mismo, bajo la modalidad de seleccién de minima cuantia, se
declaracién de intereses privados para contratistas Papel / Pdf . - . .
pueden realizar las compras en las Grandes Superficies, que se encuentran en la Tienda Virtual del Estado
Carta de adhesion al codigo de integridad Papel / pdf 5 15 ({olombiano, siempre que su velllor esté d(?ntro de esta modalidad de sellecciéh, es decir qu&?lno ex?eda? el diez por|
ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal.” (DAFP). Se debera realizar una seleccidn cualitativa por cada|
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ENTIDAD PRODUCTORA:  EMPRESA METRO DE BOGOTA S. A.
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Subgerencia de Asesoria Juridica y Gestion Contractual

) SERIES SOPORTEOQ | TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SUBSERIES PROCEDIMIENTO
e BN FORMATO ARCHIVO ARCHIVO o E T
DE GESTION | CENTRAL
Registro de autorizacion de tratamiento de datos Papel / Pdf vigencia del 100 % de los contratos que fueron relevantes para la administracién y operacién de la empresa, asi|
personales como aquellos que reflejen aspectos de su misionalidad; y el 100 % de los contratos que hayan generado un proceso
. X . de responsabilidad fiscal, disciplinario y/o penal.
Relacién de contratos de prestacion de servicios Papel / Pdf
Certificacion bancaria Papel / Pdf Los documentos resultados de la seleccidn se conservardn totalmente en el archivo histérico, en soporte original.
RUT Papel / Pdf
RIT Papel / Pdf
Formato de terceros Papel / Pdf
Registro presupuestal Papel / Pdf
Garantias del contrato Papel / Pdf
Acto administrativo de aprobacion de garantias del Papel / Pdf
Notificacion de designacidn de supervision o cambio de
" Papel / Pdf
supervision
Acta de inicio Papel / Pdf
Informes de ejecucion y supervision Papel / Pdf
Solicitudes tramites contractuales Papel / Pdf
Otrosi o acta de suspension o terminacion anticipada Papel / Pdf
Acta final de entrega y recibo a satisfaccion Papel / Pdf
Acta de liquidacion Papel / Pdf
Registro de cierre financiero expedido por la GF Papel / Pdf
Acta de cierre de expediente contractual Papel / Pdf
9.7 Contratos por Seleccion Basada en la Calidad y el Costo

(SBCC)
Memorando de solicitud de contratacién Papel / Pdf
Solicitud de no objecién Papel / Pdf
Documento de No objecién Papel / Pdf
Anuncio (General, Especifico) Papel / Pdf
Invitacion a presentar manifestaciones de interés Papel / Pdf
Registros de observaciones y respuestas Papel / Pdf
Enmiendas y/o Adendas Papel / Pdf
Solicitud de no objecién a las enmiendas y/o adendas Papel / Pdf
Documento de No objecién Papel / Pdf
Expresiones de Interés Papel / Pdf
Comunicacién designacion del Comité evaluador Papel / Pdf
Acta de apertura de las Expresiones de Interés Papel / Pdf
Informe de evaluacidn de las Expresiones de Interés y lista

Papel / Pdf
corta
Solicitud de no objecidn al informe de evaluacidn y lista

Papel / Pdf
corta
Documento de No objecién Papel / Pdf
Acta de conformacion de Lista corta Papel / Pdf
Solicitud de no objecion a la solicitud estandar de Papel / pdf
propuestas Se conforman expedientes por contrato; el tiempo de retencion inicia una vez finalizada la cobertura de las pdlizas.
Documento de No objecién Papel / Pdf

GD-FR-031_V2

La EMB esta comprometida con el medio imprima este documento.
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no Controlada”.
La versidn vigente se encuentra publicada en aplicativo oficial de la Entidad.

9de12



METRO
BOGOTA

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

FORMATO PARA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

AL OR
DE BOGOTAD.C.

CODIGO: GD-FR-011

MOVILIDAD
Metro de Bogotd S.A.

VERSION: 04
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FORMATO ARCHIVO ARCHIVO o E T s
TIPOS DOCUMENTALES DE GESTION CENTRAL
Solicitud estandar de propuesta (SEP) Papel / Pdf La subserie documental Contratos por Seleccién basada en la calidad y el costo (SBCC) comprende los expedientes
Registros de observaciones y respuestas Papel / Pdf contractuales, generados por la empresa Metro de Bogota en atencidn al cumplimiento de Politicas para la Seleccién!
Enmiendas y/o Adendas Papel / Pdf y Contratacion de Consultores Financiados por el Banco Interamericano de Desarrollo GN-2350-15, como es el caso|
L L . de realizar la consultoria especializada en gerencia de proyectos (PMO) para asesorar a la EMB en la planeacion,
Solicitud de no objecion a las enmiendas y/o adendas Papel / Pdf S o . -
coordinacién, seguimiento y control del proyecto de la PLMB Tramo 1, acorde con las condiciones exigidas por la
Documento de No objecién Papel / Pdf 5 15 X X EMB. Tiene valores en virtud que estos documentos pueden aportar informacién relacionada con los contextos
Propuesta Papel / Pdf historicos, econdmicos y técnicos del Distrito Capital en el marco temporal bajo el cual se realiza la gestion |
Informe de evaluacién de calidad Papel / Pdf ejecucién de construccion de la primera linea del metro de Bogota, en aspectos tales como, el transporte masivo, la
Informe de evaluacion de costos Papel / Pdf infraestructura de vias y movilidad, la situacién econdmica y financiera del Distrito, entre otros, por lo que puede serl|
Informe de evaluacién combinada de calidad y costos Papel / Pdf un artefacto cultura de informacién histdrica para distintos procesos historiograficos.
Solicitud de no objecién al informe de evaluacion Papel / Pdf
Documento de No objecién Papel / Pdf Finalizado el tiempo de retencion establecido, la subserie se conservara totalmente en el archivo histérico, en
Acto administrativo de adjudicacién o de declaratoria de Papel / Pdf soporte original.
Registros de observaciones y respuestas Papel / Pdf
Solicitud de no objecién a las respuestas de las protestas Papel / Pdf
Documento de No objecién Papel / Pdf
Documento de Cumplimiento requisitos contrato Papel / Pdf
Solicitud de no objecion Papel / Pdf
Documento de No objecién Papel / Pdf
Contrato Papel / Pdf
Garantias del contrato y su aprobacion Papel / Pdf
Registro Presupuestal Papel / Pdf
Acta de inicio Papel / Pdf
Informes de interventoria Papel / Pdf
Solicitudes tramites contractuales Papel / Pdf
Solicitud de no objecién Papel / Pdf
Documento de No objecién Papel / Pdf
Otrosi o acta de suspensién o terminacién anticipada Papel / Pdf
Acta de liquidacién Papel / Pdf
Registro de cierre financiero expedido por la GF Papel / Pdf
Acta de cierre de expediente contractual Papel / Pdf
9.8 Contratos por Licitacion Publica Internacional
Memorando de solicitud de contratacién Papel / Pdf
Solicitud de no objecién Papel / Pdf
Documento de No objecién Papel / Pdf
Anuncio (General, Especifico - Llamado a Precalificacion) Papel / Pdf
Documento de precalificacion y anexos Papel / Pdf
Registros de observaciones y respuestas Papel / Pdf
Enmiendas y/o Adendas Papel / Pdf
Solicitud de no objecién a las enmiendas y/o adendas Papel / Pdf
Documento de No objecién Papel / Pdf
Solicitudes de Precalificacion Papel / Pdf
Comunicacién designacién del Comité evaluador Papel / Pdf
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cODIGO

TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL

SERIES
SUBSERIES SF%Z?\;I‘:: g
TIPOS DOCUMENTALES
Acta de apertura de las solicitudes de precalificaciéon Papel / Pdf
Informe de evaluacion y lista de precalificados Papel / Pdf
Solicitud de no objecién al informe de evaluacidn y lista
- Papel / Pdf
de precalificados
Documento de No objecién Papel / Pdf
Acta de precalificados Papel / Pdf
Registros de observaciones y respuestas Papel / Pdf
Solicitud de no objecién a las respuestas de las
. . _— - Papel / Pdf
observaciones y lista definitiva de precalificados
Documento de No objecién Papel / Pdf
Acta de precalificados Papel / Pdf
Registros de didlogo con precalificados Papel / Pdf
Retroalimentacién de los precalificados Papel / Pdf
Solicitud de no objecion al Documento de Licitacion
. . Papel / Pdf
Publica Internacional
Documento de No objecién Papel / Pdf
Anuncio Especifico - Llamado a Licitacion Papel / Pdf
Documento de Licitacidn Publica Internacional Papel / Pdf
Registros de observaciones y respuestas Papel / Pdf
Enmiendas y/o Adendas Papel / Pdf
Solicitud de no objecién a las enmiendas y/o adendas Papel / Pdf
Documento de No objecién Papel / Pdf
Propuesta Papel / Pdf
Evaluacion de las propuestas Papel / Pdf
Informe de evaluacién y recomendacién adjudicacion Papel / Pdf
Solicitud de no objecién al informe de evaluacion Papel / Pdf
Documento de No objecién Papel / Pdf
Acto administrativo de adjudicacién o de declaratoria de Papel / Pdf
Registros de observaciones y respuestas Papel / Pdf
Solicitud _de no objecidn a las respuestas a las Papel / pdf
observaciones
Documento de No objecién Papel / Pdf
Documento de Cumplimiento requisitos contrato Papel / Pdf
Solicitud de no objecién Papel / Pdf
Documento de No objecién Papel / Pdf
Contrato Papel / Pdf
Garantias del contrato y su aprobacién Papel / Pdf
Registro Presupuestal Papel / Pdf
Acta de inicio Papel / Pdf
Informes de interventoria Papel / Pdf
Solicitudes tramites contractuales Papel / Pdf
Solicitud de no objecién Papel / Pdf
Documento de No objecién Papel / Pdf
Otrosi 0 acta de suspensién o terminacién anticipada Papel / Pdf
Acta de reversion Papel / Pdf

ARCHIVO ARCHIVO
DE GESTION CENTRAL G E L 9
5 15 X X

PROCEDIMIENTO

Se conforman expedientes por contrato; el tiempo de retencidn inicia una vez finalizada la cobertura de las pélizas.

La subserie documental Contratos por Licitacion Publica Internacional comprende los expedientes contractuales,
generados por la empresa Metro de Bogotd en atencidn al cumplimiento de Politicas para la Adquisicion de Bienes |
Obras Financiadas por el Banco Interamericano de Desarrollo — BID, como es el caso de las obras de construccion de
la Primera Linea de Metro de Bogota. Tiene valores en virtud que esta agrupacion documental es un repositorio de
datos e informacidn que se construye con las propuestas, observaciones, cotizaciones, oferentes y demas requisitos|
documentales provenientes de distintos proponentes internacionales quienes aterrizan su experticia, conocimientos|
y técnicas, a las realidades tecnoldgicas, sociales, econdmicas, culturales, ambientales, etc., que requiere el Metro de|
Bogota. Por lo que es posible identificar un conocimiento multimodal, interdisciplinario en estos documentos.

Finalizado el tiempo de retencidn establecido, la subserie se conservara totalmente en el archivo histérico, en
soporte original.
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Acta de liquidacién Papel / Pdf
Registro de cierre financiero expedido por la GF Papel / Pdf
Acta de cierre de expediente contractual Papel / Pdf
9.9 Contratos por Régimen Especial Papel / Pdf
Documentos Precontractuales Papel / Pdf
Contrato o su equivalente y anexos Papel / Pdf
Garantias y acta de aprobacidn de garantias Papel / Pdf
Se conforman expedientes por contrato; el tiempo de retencion inicia una vez finalizada la cobertura de las pdlizas.
Registro presupuestal Papel / Pdf
Acta de inicio Papel / Pdf

La subserie documental Contratos por Régimen Especial comprende los expedientes contractuales generados segun
Informes de ejecucion y supervision Papel / Pdf el Manual de Contratacion de la empresa Metro de Bogota que los define como “una forma de adelantar contratos o
convenios, que no se encuentra tipificada dentro de la Ley 1150 de 2007, sin embargo, se deriva de una serie de
normas que establecen causales de contratacidn distintas a las previstas en el régimen de contratacién tradicional”
(EMB, 2023). Tiene valores secundarios ya que, por medio de ella, se establecen vinculos comerciales y contractuales
Otrosi o acta de suspension o terminacion anticipada Papel / Pdf con entidades y organizaciones internacionales, asi como nacionales para gestionar, apoyar, financiar, ejecutar etc.,
el proyecto Metro de Bogota.

Solicitudes tramites contractuales Papel / Pdf

Acta final de entrega y recibo a satisfaccién Papel / Pdf Finalizado el tiempo de retencién establecido, la subserie se conservara totalmente en el archivo histérico, en
soporte original.
Acta de liquidacién Papel / Pdf
Documento de cierre de contrato Papel / Pdf
Acta de cierre de expediente contractual Papel / Pdf
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